
Weiterführende Infos zu den Kursen an der 
Volkshochschule Memmingen  

 
Der Kurs „ Finanzbuchhaltung mit EDV 
 
Der Computer hat heutzutage die Bearbeitung einer Fi nanzbuchführung per 
Hand weitgehend abgelöst. Speziell entwickelte Softw are, benutzerfreundlich 
in der Handhabung, erleichtert die Arbeit sehr. Der  Kurs führt in die praktische 
Buchführung am PC ein. Aufgabenstellungen aus der P raxis vermitteln das 
Verständnis für buchhalterische Zusammenhänge, die für eine Unternehmung 
notwendigen Auswertungen können durchgeführt und be urteilt werden. 
 
Gearbeitet wird mit dem Buchführungsprogramm Lexwar e. Wesentliche 
Inhalte: 
- Grundlagen für den Einsatz einer EDV-Finanzbuchführ ung-  
Einrichten einer Firma mit allen erforderlichen Sta mmdaten-  
Buchungsdaten am Bildschirm anzeigen, 
 Listen drucken,  
Mahnläufe durchführen und Überweisungen erstellen-  
Betriebswirtschaftliche Auswertungen ausdrucken und  interpretieren- 
Abschlüsse durchführen  
 
Zielgruppen: Der Kurs ist für Personen konzipiert, d ie - über Kenntnisse und 
Fähigkeiten wie im Modul Xpert Business Finanzbuchfü hrung(2) beschrieben 
verfügen und sich Kenntnisse der praktischen Buchfü hrung am 
Personalcomputer aneignen wollen,- in der PC- gestü tzten Finanzbuchhaltung 
eines Unternehmens arbeiten oder eine solche Tätigk eit anstreben,-  
selbständig tätig sind oder eine solche Tätigkeit p lanen,- den Abschluss Xpert 
Businessgeprüfte Fachkraft Finanzbuchführung anstreb en.  
 
Teilnahmevoraussetzungen: Für die Teilnahme an diese m Lehrgang werden 
gute Grundlagenkenntnisse und Kenntnisse wie im Kur s Xpert Business 
Finanzbuchführung(2) beschrieben oder vergleichbare Kenntnisse 
vorausgesetzt.  
Der Kurs „ Finanzwirtschaft „  
Die Finanzwirtschaft übernimmt eine wichtige Rolle i m Unternehmen. Sie setzt 
fundiertes Wissen und gute Kenntnisse voraus, um de m Betrieb Verluste zu 
ersparen.  
Die Aufstellung und Beurteilung eines Finanzplanes i st eine unabdingbare 
Grundlage betriebswirtschaftlicher Entscheidungen. Günstige 
Geldanlagemöglichkeiten erhält nur, wer den Geld- u nd Kreditmarkt kennt und 
ihn beurteilen kann.  



Bei Kreditaufnahmen ist es unerlässlich, die Möglic hkeiten der 
Kreditbeschaffung zu kennen, sie vergleichen und beu rteilen zu können. Der 
Kurs vermittelt grundlegende Kenntnisse zum Inlands -Zahlungsverkehr, zur 
kurzfristigen Finanzplanung und zu Krediten.  
Die Themen im Überblick:- 
Zahlungsverkehr / Kapitalverwaltung- Kapitalbeschaf fung / Finanzierung- 
Finanzplanung / Cash Management- Cash Management Sys tem- Leasing- 
Kapitalbeschaffung / Kredit- Anlageformen und Mögli chkeiten von freier 
Liquidität . 
 
Zielgruppen: 
 Das Modul richtet sich an Selbständige, erfahrene Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter aus dem Buchhaltungsbereich der Industr ie, des Handels, der 
Banken sowie dem übrigen Dienstleistungssektor bis hin zu 
nichterwerbswirtschaftlichen Non-Profit-Organisatio nen oder gemeinnützige 
Einrichtungen z.B. Verbänden und Krankenhäusern. Ebe nso sind 
Teilnehmende angesprochen, die den Abschluss Xpert Business Fachkraft 
Finanzbuchhalterin anstreben. Teilnahmevoraussetzunge n: Wünschenswert 
sind Kenntnisse der Kosten- und Leistungsrechnung e ntsprechend des Xpert 
Business Moduls. 
 


