
Informationen zu den Kursen die an der Volkshochschule 
Memmingen durchgeführt werden : 

 
 

� Xpert Business Finanzbuchführung (1) 

Dies ist der klassische Einstieg für eine berufliche 

Qualifikation im kaufmännischen Bereich. Der Kurs vermittelt grundlegende Kenntnisse der 

Buchführung und gibt Einblick in die steuerlichen Pflichten eines Unternehmens. In zahlreichen 

Beispielen und Übungsaufgaben aus der betrieblichen Praxis wird das neu erworbene Wissen 

direkt eingesetzt und geübt.  

 

� Xpert Business Finanzbuchführung (2) 

 

Umfassende und aktuelle Kenntnisse der Finanzbuchführung gehören zu den wichtigsten 

Voraussetzungen, um betriebliche Buchungsvorgänge gezielt bearbeiten und sinnvoll auswerten zu 

können. In diesem Kurs werden die Kenntnisse des betrieblichen Rechnungswesens systematisch und 

praxisbezogen vertieft. Nach Abschluss des Kurses sind Sie in der Lage, laufende Buchungsfälle und 

einfache Abschlussarbeiten in Handel, Handwerk und Industrie fachgerecht zu bearbeiten.  

 

� Xpert Business Finanzbuchführung (3) mit DATEV 

 

Dieser Kurs vermittelt systematisch und anwendungsbezogen die Kenntnisse und Fertigkeiten zur 

gezielten Nutzung der DATEV Buchführungssoftware.  Kenntnisse in 

Finanzbuchführung wie in unseren Kursen Finanzbuchführung 1 und 2 sollten 

vorhanden sein. (siehe unten) 

 

� Xpert Business Finanzwirtschaft 

 

Die Finanzwirtschaft übernimmt eine wichtige Rolle im Unternehmen. Sie setzt fundiertes Wissen und 

gute Kenntnisse voraus, um dem Betrieb Kosten zu ersparen. Die Aufstellung und Beurteilung eines 

Finanzplanes ist eine unabdingbare Grundlage betriebswirtschaftlicher Entscheidungen. Günstige 

Geldanlagemöglichkeiten erhält nur, wer den Geld- und Kreditmarkt kennt und ihn beurteilen kann. Bei 

Kreditaufnahmen ist es unerlässlich, die Möglichkeiten der Kreditbeschaffung zu kennen, sie vergleichen 

und beurteilen zu können.  

 

Inhalte: Inlands- und Auslandszahlungsverkehr, Finanz- und Liquiditätsplanung, Leasing und Factoring, 

Kapitalbeschaffung und Kredite, Anlageformen 

 

� Xpert Business Kosten- und Leistungsrechnung 

 

Die Kosten- und Leistungsrechnung ist Teil des Rechnungswesens und setzt eine gut organisierte und 

gegliederte Buchführung voraus. Sie ermittelt das Betriebsergebnis des Unternehmens und erlaubt 

Aussagen über die Wirtschaftlichkeit insgesamt, die Produktivität einzelner Teilbereiche oder über die 

Wirtschaftlichkeit einzelner Produkte. Für diesen Kurs sollten Buchführungskentnisse vorhanden sein.  



 

 

� Controlling 

Xpert Business Controlling für KMU (Kleine und mittlere Betriebe)  

Controlling ist nicht nur etwas für Controller/innen: Auch in kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) ist 

es wichtig, dass 

� die Unternehmensziele explizit und messbar formuliert vorliegen, 

� für alle Bereiche des Unternehmens anhand der angestrebten Ziele Handlungsalternativen 

entwickelt und ausgewählt werden, 

� man im laufenden Betrieb überwacht, ob die Planungsdaten erreicht werden, 

� im Falle von Abweichungen Maßnahmen ergriffen werden, um entweder die Planwerte 

durchzusetzen oder zu realistischen Planwerten zu kommen. 

 

Einnahmen- Überschussrechnung 

 

Da der Gesetzgeber vor einiger Zeit die Grenzen zur Buchführungspflicht erhöht hat, erstellen immer 

mehr kleine und mittelständische Unternehmen statt einer Bilanz eine Einnahmen-Überschuss-Rechnung: 

Freiberuflich Tätige und Gewerbetreibende, deren Umsatz unter 500.000,00 Euro und Gewinn unter 

50.000,00 Euro liegt, können ihren Gewinn durch eine Gegenüberstellung von Einnahmen und Ausgaben 

(EÜR) ermitteln. 

Daher bietet das System Xpert Business einen passenden Kurs speziell für Freiberufler/innen, kleine 

Unternehmungen und deren Buchhaltungsmitarbeiter/innen, aber auch für Mitarbeiter/innen aus der 

Steuerberatung, die Kleingewerbetreibende unterstützen. 

 

Dieser Kurs vermittelt Fähigkeiten zur Erstellung einer Einnahmen-Überschuss-Rechnung und gibt 

Einblick in die steuerlichen Besonderheiten. Die Teilnehmenden werden Schritt für Schritt sowie anhand 

von Beispielen durch das Formular zur Erstellung einer EÜR geführt. Dieser Kurs wird mit dem 

Buchhaltungsprogramm von Lexware durchgeführt.  

 

 

 

 

� Bilanzierung 

 

Die hoch qualifizierte Buchhaltungsfachkraft ist befähigt, eine Buchhaltung, z. B. die Finanzbuchhaltung, 

die Anlagenbuchhaltung und die Lohnbuchhaltung, in einem Unternehmen einzurichten, zu organisieren, 

zu überwachen und Einfluss auf den Erfolg zu nehmen.  

Dazu gehört, regelmäßige Monatsabschlüsse und den Jahresabschluss unter Beachtung der aktuellen 

Vorschriften und der Rechtsprechung für das Unternehmen zu erstellen. Darüber hinaus ist der 

Jahresabschluss zu analysieren und die Lage und Entwicklung des Unternehmens auf der Grundlage von 

Kennzahlen zu beurteilen. Neben den nationalen Rechnungslegungsvorschriften werden bei einer hoch 

qualifizierten Buchhaltungsfachkraft auch Grundkenntnisse der Konzernrechnungslegung und 

internationalen Rechnungslegung, z. B. International Accounting Standards (IAS) erwartet.  

 

 



 

� Lohn und Gehalt 

 

Xpert Business Lohn und Gehalt (1) 

 

Jede/r Arbeitgeber/in hat für die Beschäftigten Lohnsteuern, Zuschlagsteuern und die gesetzlichen 

Sozialversicherungsbeiträge einzubehalten und an die entsprechenden Stellen abzuführen. Die Lohn- und 

Gehaltsrechnung dient der korrekten Ermittlung des Bruttolohns und der gesetzlichen Abzugsbeträge. 

Dabei bringen Lohnsteuerklassen, Freibeträge, Zuschläge, Sachbezüge oder Minijob und Gleitzone 

zahlreiche Besonderheiten mit sich. Themen sind u.a. betriebliche Altersvorsorge, Abrechnung von 

Minijob-Beschäftigten, Abrechnung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 

 

 

� Xpert Business Lohn und Gehalt (2) 

 

Das deutsche Einkommenssteuerrecht sieht zahlreiche Einkommensarten, Sonderregelungen, 

Freibeträge oder Begünstigungen bestimmter Personen etc. vor. Die Lohn- und Gehaltsbuchführung 

dient der Ermittlung des steuer- und beitragspflichtigen Bruttoentgeltes von Arbeitnehmerinnen und 

Arbeitnehmern sowie der Berechnung der gesetzlichen Abzugsbeträge. Themen sind u.a 

Reisekosten im Inland und Ausland, sowie die doppelte Haushaltsführung.  

 

 

 

� Xpert Business Lohn und Gehalt (3) mit DATEV  

 

 

Aus der Lohnabrechnung ist der Einsatz des Computers als Arbeitsmittel nicht mehr wegzudenken, 

schon wegen der vorgeschriebenen Datenübermittlung von Lohnsteuer und Sozialversicherung und des 

Lohnnachweises an die Berufsgenossenschaft. Ziel dieses Kurses ist es, die Erstellung der Lohn- und 

Gehaltsabrechnungen am PC systematisch und anwendungsbezogen zu vermitteln. 

Anhand der DATEV Software werden Gehaltsabrechnungen für Arbeiter/innen, Angestellte und 

Aushilfskräfte erstellt. Dabei werden die wichtigsten Arbeitsschritte wie das Anlegen von 

Firmenstammdaten, von Personaldaten bis hin zum Ausdruck von Monats- und Jahresmeldungen anhand 

von praxisnahen Beispielen erklärt.  

 
� Bei diesen Kursen besteht die Möglichkeit (freiwillig) eine Prüfung abzulegen. Bei Bestehen aller Kurse 

erhalten Sie das Abschluss Zertifikat „Betriebswirtschaft Manager(in) Rechnungswesen“ Außerdem 
erhalten Sie für jede einzelne Prüfung ein aussagefähiges Zeugnis 

 


